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FORMATION A ACCESS 97
Niveau 2

Comme toutes les formations de la collection Edu-Performance, cette formation assistée par ordinateur a été
congue pour vous donner les connaissances indispensables a la maitrise de Access 97. Cette formation est
intégrée dans la génération iTutor2, qui comprend un module diagnostic permettant d'établir un parcours
pédagogique spécifique a chaque étudiant. Nos logiciels entiérement interactifs sauront répondre a vos besoins
et leur qualité supérieure comblera vos exigences.

Sommaire du cours

1. Correcteur orthographique, impression de Insertion des champs pour effectuer une requéte
définition Effectuer un tri sur un champ

La correction Exécution d'une requéte

La boite de dialogue 'Orthographe’ Enregistrement d'une requéte

L'impression de la définition Afficher et masquer un champ

La boite de dialogue 'Documentation’ Suppression d'un champ dans la grille

L'apercu avant impression de la définition 5. Utiliser les expressions dans vos requétes

La matrice Ouverture d'une requéte

Impression du document Insertion d'une nouvelle table
2. Rechercher et trier des informations Ajout d'un champ dans la feuille

Ouverture de la table

Le tri en ordre croissant

Appliquer un filtre

Remplacer I'information d'un champ
Suppression d'un filtre

Rechercher de I'information dans un
champ

Visualisation des changements

3. Créer des relations entre des tables
Ajouter une clé primaire
Fermeture de la table
Ajouter des tables dans la fenétre
'Relations’

Déplacement des tables

La relation 'un a plusieurs'

La notion d'intégrité référentielle
Suppression d'une relation

4. Interroger Access a l'aide de requétes
simples
Ouverture d'une nouvelle requéte
Présentation de la fenétre de requéte en
Mode Création

Caractéristiques de la formation

Exécution de la nouvelle requéte

Ajout des critéres

Copie des critéres

Utilisation des jokers pour effectuer une requéte

6. Le langage S.Q.L.

L'instruction 'SELECT' et les clauses

Créer une nouvelle requéte en mode SQL
Les prédicats de I'instruction 'SELECT"

La clause '"WHERE'

La clause qui permet de trier un champ
Autres clauses pour l'instruction 'SELECT'
Exécuter et comparer avez le mode Création
Enregistrement de la requéte

7. Le Générateur d'expression

Visualisation de I'état

La propriété 'Source controle’

Les 3 sections du Générateur d'expression
L'aide du Générateur d'expression

Batir une expression

Validation de I'expression

Enregistrer les changements

Aprés avoir saisi son code confidentiel et complété sa fiche de renseignements personnels, 'apprenant obtient la liste des formations
auxquelles il a acces. Des que l'étudiant sélectionne la Formation a Microsoft Access 97 — Niveau 2, l'assistant diagnostic le guide dans
I'élaboration de son parcours pédagogique. Un professeur virtuel Faccompagne ensuite a travers les quatre étapes essentielles de la
Véritable formation professionnelle : conceptualiser, montrer, faire exécuter puis évaluer. En tout temps durant les lecons, I'étudiant peut
accéder a une aide visuelle facile dutilisation. A lissue de chaque legon, une évaluation théorique lui est proposée. L'étudiant peut
également procéder a une évaluation pratique de ses connaissances. Grace a un dossier centralisé, I'étudiant peut désormais obtenir des
rapports détaillés sur ses performances.



